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HLAVNI MESTO PRAHA
MAGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 14. 7. 2011 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika/ufednice

samostatny ucetni — prijmy / samostatna ucetni - prijmy
v odboru ucetnictvi Magistratu hlavniho mésta Prahy
Koéd 1861

sjednany druh prace: samostatny Ucetni — piijmy / samostatnd ucetni — piijmy, s mistem
vykonu prace Praha, v platové tfidé* 9

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zdkona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla v&ku 18 let;
b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada Cesky jazyk;
¢) zpusobilost k pravnim ukonim;
d) bezthonnost.

PoZadované vzdélani e vys§i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani
s maturitni zkouSkou

e znalost zakona ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist, a zdkona €. 320/2001 Sb.
, finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi

e znalost zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze

e znalost prace na PC (MS Word, Excel, Internet),
vyhodou zkuSenosti s ekonomickym moduly GINIS
a EPZ

e zkuSenost v praci s penézni hotovosti

e praxe v samosprave nebo statni spravé vyhodou

e psychicka odolnost, peclivost, odpoveédnost, smysl
pro praci v tymu

e dobré¢ vyjadfovaci schopnosti v mluveném 1
pisemném projevu

DalSi pozadavky



Uchazec/uchazecka podava prihlaSku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi
samostatny doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
uiednicich izemnich samospravnych celkli a o0 zméné nékterych zakond, jsou:

jméno, piijment, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zékond, nutno pripojit:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovérena
kopie), u cizich statnich obcanti téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany
domovskym stitem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydavé, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (oveiend kopie).

PtihlaSku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 29.7. 2011 v hlavni podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelaf feditele Magistratu, personalni odd¢leni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové Fizeni — pozice samostatny/samostatna ucetni — prijmy
1861 (VR 99/11)”

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 14. 7. 2011

Podpis: Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Naplii prace

Samostatné¢ vedeni useku ucetnictvi MHMP, vedeni ucetnich knih, jejich otevirani a
uzavirdni a sestavovani ucetniho rozvrhu. Pribéznd kontrola pfi uctovani jednotlivych
finan¢nich operaci.

* v platové tride podle zdakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prdce, ve znéni zdkona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, ve
znéni pozdéjsich predpisi (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych
v priloze ¢. 2 tohoto narizeni vlady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat
hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni mista)

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
Fizeni v souladu s platnymi prdavnimi predpisy. Nalezitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vuzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakonit. Poskytnuté osobni udaje budou zpristupnény pouze zaméstnancim persondlniho oddéleni a
Clentim vybeérové komise. Poskytnuté materidaly obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybérového
Fizeni neuispésSnému uchazeci/uchazecce vrdceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢ 312/2002 Sb., o uiednicich uizemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdkonii, nesmi byt uiednik clenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu pravnické
osoby, jejimZ pFedmétem Cinnosti je podnikani. Jinou vydéleCnou Cinnost muze uiednik vykondvat (aZ na
zakonem stanovené vyjimky) jen s piedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�
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